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Zmeény v tomto vnitfnim fadu se provadéji Cislovanymi pisemnymi dodatky, které tvofi jeho nedilnou souc¢ast.

Uvodni ustanoveni

Reditelka Zakladni $koly a matefské Skoly Svét, Chomutov s.r.o. vydava v souladu s § 30 zakona &. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy§Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisu, tento Vnitfni Fad Skolni druziny. Vnitfni Fad vychazi zejména ze zakona ¢&. 561/2004 Sb., $kolského zakona,
ve znéni pozdéjSich predpisl, a z vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdé&jsich pfedpisu.
Vnitfni fad upravuje zejména prava a povinnosti U¢astnikl zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupcd,
pravidla vzajemnych vztahl se zaméstnanci Skolského zafizeni, provoz a vnitfni rezim Skolni druziny, podminky
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi U¢astnikd a podminky zachazeni s majetkem skoly a $kolského zafizeni.
Vnitfni fad je zavazny pro vSechny ucastniky zajmového vzdélavani ve skolni druzing, jejich zakonné zastupce a
zaméstnance Skoly pfi €innostech Skolni druzZiny
Dulezita navaznost: Dulezita navaznost na Skolni fad: Pravidla pouzivani osobnich elektronickych zafizeni
navazuji na Skolni fad zakladni Skoly. Pfechodem Zaka z vyu€ovani do Skolni druziny stanovena pravidla
pouzivani téchto zafizeni nekonéi; zafizeni zlistava vypnuté a ulozené, neni-li pedagogickym pracovnikem
stanovena vyjimka.

1. Poslani a zasady ¢innosti Skolni druziny

1.1 Skolni druZina poskytuje zajmové vzdélavani a $kolské sluzby zejména zakim prvniho stupné zakladni
Skoly. Pfednostné jsou pfijimani zaci 1.-3. roCniku. Pfijeti vzdy zavisi na kapacité, provoznich moznostech a
predem stanovenych kritériich Skoly.

1.2 Cinnost 8kolni druziny neni pokradovanim $kolniho vyugovani. Vytvari bezpeény a podnétny prostor pro
odpocinek, rekreaci, spontanni a zajmoveé ¢innosti, rozvoj socialnich dovednosti a pfiméfenou pfipravu na
vyu€ovani. Respektuje vék, individualni potfeby, zdravotni stav a moznosti u¢astnikd.

1.3 Zajmové vzdélavani je zaloZzeno na vzajemné ucté, rovném zachazeni, respektu k distojnosti ditéte,
ochrané jeho nejlepdiho zajmu a vytvafeni pozitivniho a bezpe&ného klimatu. Jakakoli diskriminace, poniZzovani,
télesné tresty nebo jiné nepfiméfené zasahy jsou nepfipustné.

1.4 Skolni druzina uskute&hiuje pravidelnou denni &innost, pFileZitostné a spontanni aktivity a podle podminek
Skoly také individudlni praci s u€astniky. Konkrétni obsah vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu Skolni
druziny.

2. Prava a povinnosti u€astnikti a zakonnych zastupcu

2.1 Prava ucastniku
Ugastnik méa zejména pravo:
¢ na zajmové vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona, Skolniho vzdélavaciho programu a tohoto
vnitiniho fadu,
¢ na bezpecné prostfedi, ochranu zdravi, dustojnosti, soukromi a osobnich Udaju a na ochranu pfed nasilim,
Sikanou, kyberSikanou, diskriminaci, nepfatelstvim a jinym rizikovym chovanim,
¢ na informace o pribéhu svého zajmového vzdélavani a na pfiméfenou podporu odpovidajici jeho vzdélavacim a
zdravotnim potfebam,

¢ vyjadiovat se k podstatnym zalezitostem, které se jej tykaji; jeho nazoru musi byt vénovana pozornost
odpovidajici véku a stupni vyvoje,
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¢ na odpocinek, pitny rezim, pfiméfené soukromi a moznost obratit se s Zadosti, obavou i stiznosti na
vychovatelku, jiného zaméstnance Skoly nebo feditelku.

2.2 Povinnosti U€astnikt
Ugastnik je povinen zejména:
e fadné dochazet podle udaju v pisemné pfihlaSce a G€astnit se Cinnosti v souladu s pokyny vychovatelky,
e dodrzovat tento vnitfni fad, bezpecnostni pravidla a pokyny zaméstnanct vydané v souladu s pravnimi predpisy,
¢ bez védomi vychovatelky neopoustét oddéleni, budovu, areal ani skupinu pfi ¢innosti mimo Skolu,
e jednat slusné a ohleduplné&, respektovat osobni hranice druhych a zdrzet se nasili, vyhroZovani, poniZzovani,
Sikany, kybersikany a nenavistnych nebo diskriminaénich projevd,
¢ neprodlené oznamit uraz, zdravotni obtize, nebezpecnou situaci, poSkozeni majetku, ztratu véci nebo jednani,
které ohrozuje bezpedi jiné osoby,
e chranit majetek $koly i ostatnich osob, udrzovat porfadek a zachazet Setrné s pomtckami, hrackami a vybavenim.

2.3 Prava zakonnych zastupct
Zakonny zastupce ma pravo zejména:
e na informace o organizaci, ¢innosti, pribéhu zajmového vzdélavani a podstatnych skute¢nostech tykajicich se
ditéte,
¢ vyjadiovat se k podstatnym zaleZitostem ditéte a Zadat pfiméfené vysvétleni pfijatych opatfeni,
¢ na poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech souvisejicich se zajmovym vzdélavanim,
e podavat podnéty a stiznosti vychovatelce nebo feditelce Skoly a obdrzet informaci o zpUsobu jejich vyfizeni,
e na informace o zpracovani osobnich udaji a na vykon prav subjektu udaj podle platnych pravnich predpisu.

2.4 Povinnosti zakonnych zastupcu
Zakonny zastupce je povinen zejména:
e vyplnit pfihlasku UpIné a pravdivé, uvést rozsah dochazky, zpusob a ¢as odchodu, osoby opravnéné k
vyzvedavani a funk&ni kontaktni udaje,
e zajistit Fadnou dochazku uc€astnika a bez zbyteéného odkladu, pokud mozno pfedem, omluvit jeho nepfitomnost
dohodnutym zpusobem,
e neprodlené oznamovat zmény kontaktnich a identifika¢nich udajli, dochazky, osob opravnénych k vyzvedavani a
skute€nosti podstatnych pro bezpecnost a priibéh vzdélavani,
e informovat Skolu 0 zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich, alergiich, podpurnych opatfenich a dalSich
zavaznych okolnostech, které mohou mit vliv na bezpedi ditéte,
¢ vyzvedavat dité vCas, respektovat organizaci €innosti a na vyzvani feditelky se osobné uc€astnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se ditéte,
¢ jednat se zaméstnanci a ostatnimi ucastniky vécné a s respektem a nenarusovat probihajici ¢innost Skolni
druziny.
Seznameni, nikoli souhlas: Podpis zakonného zastupce potvrzuje, Ze byl o vydani a obsahu vnitfniho fadu
informovan. Dodrzovani vnitfniho fadu neni zalozeno na souhlasu zakonného zastupce.

2.5 Prava a povinnosti pedagogickych pracovnik
Pedagogicti pracovnici maji pravo na podminky potfebné pro vykon pedagogické ¢innosti, na ochranu pfed
fyzickym nasilim a psychickym natlakem, na to, aby do jejich pfimé pedagogické ¢innosti nebylo zasahovano v
rozporu s pravnimi pfedpisy, a na objektivni hodnoceni své prace.
Pedagogicky pracovnik je povinen zejména:
¢ vykonavat pedagogickou €innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani, chranit a respektovat prava ditéte,
e chranit bezpeci a zdravi u¢astnik(l, pfedchazet vdem formam rizikového chovani a vytvaret pozitivni a bezpe¢né
klima,
¢ zachovavat miCenlivost a chranit osobni Gdaje, informace o zdravotnim stavu a vysledky poradenské pomoci,
e poskytovat U¢astnikiim a zakonnym zastupclm informace spojené s vychovou a vzdélavanim v pfiméfeném
rozsahu.

2.6 Pravidla vzajemnych vztahl a komunikace

Vzajemna komunikace je zalozena na sluSnosti, vécnosti a respektu. Osobni udaje a citlivé zalezitosti ditéte se
neprojednavaji pred jinymi U€astniky nebo neopravnénymi osobami. Zavazné nebo sporné skute¢nosti se
zaznamenaji a fesi s feditelkou Skoly. Bez souhlasu dotéenych osob a pedagogického pracovnika neni dovoleno
jednani tajné nahravat, fotografovat ani zvefejfiovat, nestanovi-li pravni pfedpis jinak.
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3. Prijeti, dochazka, predavani a uvolinovani ucastniku

3.1 Prijeti a evidence

O pfijeti k pravidelné ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditelka na zakladé pisemné pfihlasky zakonného
zastupce. P¥i pfijeti se pFihlizi ke kapacité, véku Uc¢astnika, pravidelnosti dochazky a pfedem zvefejnénym
kritériim. Denni dochazka a odchody se prikazné eviduji v dokumentaci $kolni druziny.

Po skonéeni vyucovani pfedava zaka Skolni druziné pedagogicky pracovnik zplisobem stanovenym
organiza¢nim opatfenim Skoly. Vychovatelka pfi pfevzeti ovéfi pfitomnost u€astnikd a pfipadné nesrovnalosti
bezodkladné fesi.

3.2 0Odchod a vyzvedavani

1. Ugastnik odchazi v ¢ase a zpisobem uvedenym v piihlaSce. Samostatny odchod je mozny pouze na zakladé
vyslovného pisemného pokynu zakonného zastupce.

2. Jednorazovou zménu ¢asu odchodu nebo osoby opravnéné k vyzvednuti sdéli zakonny zastupce predem
pisemné, podepsanym formulafem nebo ovéfitelnou zpravou v informaénim systému Bakalafi. Bézny telefonat,
SMS nebo Ustni vzkaz ditéte se nepovazuji za dostateény pokyn k uvolnéni.

3. Vychovatelka mizZe u osoby, kterou osobné neznd, poZzadovat prokazani totoznosti. Pokud totoZnost nebo
opravnéni nelze bezpecné ovéfit, dité nevyda a kontaktuje zakonného zastupce.

4, Po predani ditéte zakonnému zastupci nebo povéfené osobé prechazi odpovédnost za dohled na prebirajici
osobu.

Klidovy blok ¢innosti: V dobé od 13:30 do 15:00 probihaji souvislé zajmové a venkovni aktivity. Zakonni
zastupci dité v této dobé zpravidla nevyzvedavaiji; nezbytnou vyjimku je tfeba pfedem dohodnout s vychovatelkou.

3.3 Nevyzvednuti uéastnika

Neni-li uastnik vyzvednut do konce provozni doby, vychovatelka zajisti nepfetrzity dohled, pokusi se
kontaktovat zakonné zastupce a dalSi opravnéné osoby uvedené v pfihlasce a informuje Feditelku $koly. Pokud
se situaci nepodaii vyresit, postupuje podle okolnosti v souginnosti s Policii Ceské republiky a organem
socialng-pravni ochrany déti. Ugastnik nesmi byt ponechan bez dohledu. O pribé&hu udalosti se pofidi pisemny
zaznam.

3.4 Zména a ukonéeni dochazky

Zakonny zastupce muze dochazku ukonéit pisemnym odhlasenim. Zavazné nebo opakované zavinéné
porusovani povinnosti mdze byt po individualnim posouzeni a projednani se zakonnym zastupcem ddvodem k
zahajeni fizeni o podminéném vylou€eni nebo vylouceni ze Skolni druziny podle § 31 Skolského zakona. K
vylou€eni nedochazi automaticky ani pouhym uastnim sdélenim.

4. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

4.1 Provozni doba

e ranni druzina: 7:00-7:45 hodin,

¢ odpoledni druzina: po skonceni vyu€ovani do 16:30 hodin.
Skolni druzina vykonavé ginnost ve dnech $kolniho vyugovani a o $kolnich prazdninach. V dobé $kolnich
prazdnin muze feditelka po projednani se zfizovatelem ¢innost prerusit. O pferuSeni, omezeni nebo jiné zméné
provozu Skola informuje zakonné zastupce s pfiméfenym predstihem obvyklym komunikaénim kanélem a
zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup. Zajem o prazdninovy provoz zakonni zastupci oznamuiji ve Ihiité
stanovené Skolou, zpravidla nejméné 14 dnu predem.

4.2 Organizace oddéleni a €innosti

Skolni druzina mé jedno oddé&leni vedené vychovatelkou. Oddéleni se naplfiuje nejvyse do poétu 25 tcastnika,
soucasné v8ak nikdy nesmi byt pfekroCena kapacita zapsana ve Skolském rejstfiku ani nejvyssi pocet stanoveny
pravnimi pfedpisy. Rozsah provozu a rozvrh €innosti schvaluje feditelka Skoly.
Cinnost zahrnuje zejména:

» odpocinkové a klidové aktivity po vyu€ovani,

¢ rekreacni, pohybové, tvofivé, spoleCenské a zajmové Cinnosti,

¢ pobyt venku a &innosti v arealu i mimo $kolu,

¢ dobrovolnou pfipravu na vyu€ovani a individualni praci pfiméfenou potfebam ucastnika.
PFi ¢innostech mimo $kolu jsou U€astnici pfedem pouceni o zvlastnich rizicich, dopravni bezpecnosti, misté
shromazdéni a pravidlech navratu. Vhodné obleeni a obuv zajistuje zdkonny zastupce podle pldnované
¢innosti a poc¢asi.
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4.3 Bezuplatnost

Zajmoveé vzdélavani ve Skolni druziné je pro zaky Skoly poskytovano bezuplatné. Pfipadné naklady na konkrétni
prilezitostnou akci (napfiklad vstupné nebo doprava) musi byt zakonnym zastupcim oznameny pfedem; ucast
na takové akci se fidi podminkami sdélenymi Skolou.

5. Pouzivani mobilnich telefont, chytrych hodinek a dalSich osobnich elektronickych
zarizeni

5.1 Osobnim elektronickym zafizenim se rozumi zejména mobilni telefon, chytré hodinky, tablet, notebook, herni
zafizeni, sluchatka, fotoaparat, kamera, diktafon a jiné zafizeni umozriujici komunikaci, pfipojeni k internetu,
pofizovani zaznamu nebo pfehravani obsahu.

5.2 Od prevzeti ucastnika Skolni druzinou do jeho pfedani nebo samostatného odchodu musi byt mobilni telefon
a ostatni osobni elektronicka zafizeni vypnuté a uloZzené v uzaviené skolni taSce nebo na jiném misté uréeném
vychovatelkou. Pouhé ztiSeni zvuku nebo rezim letadlo se nepovazuji za vypnuti. Chytré hodinky musi byt
vypnuté, nebo nastavené do Skolniho rezimu bez volani, zprav, zaznamu a jinych rusivych funkci.

5.3 Zafizeni Ize pouZit pouze:

 na vyslovny pokyn nebo s pfedchozim souhlasem vychovatelky pro konkrétni vzdélavaci €i organizacni ucel,

¢ k nezbytnému kontaktu se zakonnym zastupcem se souhlasem vychovatelky; v naléhavé situaci je pfednostné
vyuZit kontakt prostfednictvim zaméstnance Skoly,

e v nezbytném rozsahu ze zdravotnich davod(l. Zakonny zastupce o takové potfebé Skolu pfedem informuje a
dohodne s ni bezpecny rezim pouzivani; tato vyjimka nesmi byt podminéna pokazdé novym svolenim
vychovatelky.

5.4 Ugastnik nesmi zejména:

¢ bez pfedchoziho svoleni pofizovat, pfenaset, uchovavat nebo zvefejfiovat fotografie, obrazové &i zvukove
zdznamy osob, dokument(, obrazovek nebo nevefejnych prostor Skoly,
e pouzivat zafizeni ke kyberSikané&, vyhroZovani, podvodu, ponizovani, Sifeni nevhodného obsahu nebo
neopravnénému nakladani s osobnimi udaji,
¢ obchazet zabezpecleni, pfipojovat se bez souhlasu k nevefejnym sitim a zafizenim Skoly nebo neopravnéné ménit
jejich nastaveni,
¢ nabijet osobni zafizeni ze Skolni elektrické sité bez souhlasu zaméstnance Skoly, nosit sluchatka pfi pfesunech a
¢innostech, pfi nichz musi vnimat bezpecnostni pokyny.
5.5 Pfi poruseni pravidel vychovatelka u€astnika vyzve, aby zafizeni bezodkladné vypnul a ulozil.
Neuposlechne-li i€astnik nebo vyzaduje-li to bezprostifedni ochrana bezpeci, soukromi &i neruSeného prabéhu
¢innosti, mGze byt zafizeni na nezbytné nutnou dobu pfevzato do bezpecné Uschovy. O prevzeti a vraceni se
ucini pfiméfeny zdznam. Zafizeni se vrati nejpozdéji pfi odchodu u€astnika v dany den jemu nebo zakonnému
zastupci podle véku, okolnosti a zavaznosti poruSeni. Zakonny zastupce je o zavazném nebo opakovaném
poruseni informovan.

5.6 Zaméstnanec Skoly neni opravnén bez zakonného didvodu prohlizet obsah zafizeni, Cist zpravy, vyzadovat
heslo nebo zasahovat do uloZenych dat. Dvodné podezieni na zavazné protipravni jednani nebo bezprostfedni
ohroZeni Zivota a zdravi se fesi s feditelkou $koly, zakonnym zastupcem a podle okolnosti s Policii Ceské
republiky.

Odpovédnost za zafizeni: Skola nedoporuduje nosit do druziny cenné zafizeni, ktera nejsou nezbytna. Pfipadna

odpovédnost za ztratu nebo poskozeni se posuzuje podle obecné zavaznych pravnich predpisU; timto fadem

nelze zakonnou odpovédnost Skoly pfedem vylougit.

6. Bezpec€nost, ochrana zdravi a prevence rizikového chovani

6.1 Zakladni bezpeénostni pravidla

« Ugastnici se chovaji tak, aby neohrozili sebe ani jiné osoby. Zdrzuji se pouze v uréenych prostorach a respektuji
pokyny k pouzivani pomucek, sportovniho nacini a vybaveni.

¢ Bez dovoleni nemanipuluji s okny, elektrickymi zafizenimi, zabezpecovacimi prvky, chemickymi prostfedky ani
jinymi pfedméty, které mohou byt nebezpecné.

¢ Mimo dobu zdjmového vzdélavani se u€astnik nesmi zdrzovat v prostorach Skolni druziny bez zajisténého
dohledu.

e Pfi pfesunech, pobytu venku a akcich mimo Skolu dodrZuji Gi¢astnici pravidla dopravni bezpecnosti a zUstavaji ve
skupiné.

6.2 Uraz, onemocnéni a zdravotni opatieni

Kazdy uraz, poranéni, nahlou nevolnost nebo jinou zdravotni obtiz u€astnik ihned oznami. Zaméstnanec
poskytne prvni pomoc, podle zavaznosti pfivola zdravotnickou zachrannou sluzbu, informuje feditelku a
zakonného zastupce a zajisti zaznam v knize Urazu a dal$i postup podle platnych pfedpist. Pfi podezieni na
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infek&ni onemocnéni je u€astnik do pfedani zakonnému zastupci oddélen od ostatnich v rozsahu, ktery
umoznuji podminky Skoly a zachovani dustojnosti ditéte.

Podavani lék( zaméstnancem $koly neni béZnou sluzbou $kolni druziny. Je mozné pouze na zakladé predchozi
pisemné dohody se zakonnym zastupcem, jasnych pokynu a vyhodnoceni organizacnich a bezpecénostnich
podminek. Nouzové zdravotni pomUcky a zafizeni mize uc¢astnik pouzivat v dohodnutém nezbytném rozsahu.

6.3 Zakazané a nebezpecéné predméty a latky

Do $kolni druziny je zakazano vnaset, nabizet, uzZivat nebo pfechovavat zbrané a jejich napodobeniny zplsobilé
vyvolat obavu, vybusniny, pyrotechniku, zapalovace a zapalky, alkohol, tabakové a nikotinové vyrobky,
navykové a psychoaktivni latky a jiné predméty Ci latky ohroZujici zdravi, bezpe&nost nebo mravni vyvoj. Nalez
nebo dlivodné podezieni se bezodkladné oznami Feditelce a FeSi se podle krizovych a preventivnich postupl
Skoly.

6.4 Ochrana pied nasilim, Sikanou a diskriminaci

Projevy fyzického, slovniho, psychického nebo sexualniho nasili, Sikany, kyberSikany, vydirani, nendvisti a
diskriminace se bezodkladné provéfuji a fesi podle Skolniho preventivniho programu a krizovych plana.
Oznamovateli a ohrozenému ditéti se poskytne ochrana a pfimérena podpora. Odvetné jednani vici osobé,
ktera problém oznamila, je nepfipustné.

Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické Utoky viéi zaméstnancim nebo ostatnim uc¢astnikiim jsou
zvlasté zavaznym zavinénym poru$enim povinnosti. Reditelka v takovém pfipadé postupuje podle § 31
Skolského zakona, véetné oznamovaci povinnosti vii¢i organu socialné-pravni ochrany déti a statnimu
zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne.

6.5 Mimoradné udalosti

PFi pozaru, evakuaci, naruseni bezpec€nosti nebo jiné mimoradné udalosti uastnici zachovaji klid, fidi se pokyny
zaméstnancu a nepouzivaji osobni zafizeni, pokud jim to zaméstnanec vyslovné neulozZi nebo nejde o nezbytné
pouziti ze zdravotnich dlivodl. Zaméstnanci postupuji podle krizovych, pozarnich a evakuacnich planu skoly.

7. Kamerovy systém a ochrana osobnich udaju

7.1 V budové a arealu Skoly je provozovan kamerovy systém se zaznamem. Jeho ucelem je ochrana Zivota a
zdravi osob, ochrana majetku a objasnéni konkrétnich mimofadnych bezpeénostnich incidentl. Kamerovy
systém neslouzi k pedagogickému hodnoceni, diagnostice déti, bézné kontrole kazné, evidenci dochazky ani k
nepfetrzitému sledovani ucastniki nebo zaméstnancu a nenahrazuje osobni dohled pedagogického pracovnika.

7.2 Pravnim zakladem zpracovani je opravnény zajem spravce podle ¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR. Zpracovani
neni zaloZzeno na souhlasu U¢astnikd nebo jejich zakonnych zastupcl. Rozsah kamer, jejich zabér a provozni
rezim musi odpovidat dokumentovanému posouzeni nezbytnosti a pfiméfenosti (balanénimu testu) a zasadé
minimalizace udaju. Vyzaduje-li to mira rizika, spravce pfed zahajenim nebo zménou zpracovani provede také
posouzeni vlivu na ochranu osobnich tdaju podle ¢l. 35 GDPR.

7.3 Kamerovy systém nepofizuje zvukovy zaznam a nevyuziva biometrické rozpoznavani osob. Kamery nesméji
snimat toalety, sprchy, prostory uréené k pievlékani ani jiné prostory s opravnénym ocekavanim zvySeného
soukromi. Pokud kamera zabira prostor vyuzivany Skolni druzinou v dobé pfitomnosti U€astnikd, musi byt takovy
zasah zvlast odlvodnén aktualnim balanénim testem; bez doloZzené nezbytnosti se zaznam v tomto rezimu
nepofizuje nebo se zabér pfimérené omezi.

7.4 Bézny kamerovy zaznam se automaticky prepisuje nejpozdéji po 7 dnech. Zaznam vztahujici se ke
konkrétnimu incidentu Ize bezpecéné vyclenit a uchovat pouze po dobu nezbytnou k jeho provéreni, ochrané
pravnich narokd nebo pfedani opravnénému organu. Pfistup maji jen feditelkou uréené opravnéné osoby;
pFistupy a pfedani zaznamu se eviduiji.

7.5 Monitorované prostory jsou zfetelné oznaceny. Podrobnosti o spravci, u€elu, pravnim zakladu, dobé
uchovani, pfijemcich, pravech subjektu idajd a kontaktu na povéfence obsahuje samostatna ,Smérnice o
provozovani kamerového systému a zpracovani osobnich udaju prostfednictvim kamer* a informaéni dokument
podle ¢l. 13 GDPR, dostupné ve Skole a zpisobem umoznujicim dalkovy pfistup.

7.6 Ugastnik nesmi kameru zakryvat, poskozovat, ménit jeji smér nebo jinak zasahovat do kamerového
systému. Podezieni na poruchu, poSkozeni nebo neopravnény pfistup neprodlené oznami vychovatelce.

Vztah k samostatné smérnici: Tento vnitini fad pouze informuje o pravidlech, ktera se bezprostfedné tykaiji
UCastnikd. Nezaklada ani nerozsifuje opravnéni kamerovy systém provozovat; Uplna odpovédnost spravce a
dokumentace kamerového systému zlstavaji upraveny samostatné.
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8. Zachazeni s majetkem a osobnimi vécmi

8.1 Majetek Skoly a jinych osob

Ugastnici zachazeji $etrné s majetkem koly a jinych osob. Poskozeni nebo ztratu ihned oznami. Vznik $kody se
proSetfi individualné se zohlednénim véku u€astnika, jeho schopnosti posoudit nasledky jednani, okolnosti
udalosti a zajisténého dohledu. Pfipadna nahrada Skody se feSi podle ob&anského zakoniku; nelze ji ukladat
automaticky bez zjisténi odpovédnosti.

8.2 Osobni véci

Ugastnik si uklada odév, obuv, $kolni potfeby a dal$i véci na uréené misto. Cenné véci a vys§i penézni &astky
do Skolni druziny zpravidla nenosi. Vyzaduje-li €innost odloZeni cenné véci, pfeda ji na vyslovny pokyn
vychovatelce, ktera zajisti pfiméfenou Uschovu. Ztrata, zaména nebo poskozeni se oznami ihned, aby Skola
mohla véc bezodkladné provéfit.

Nalezené véci se odevzdavaji vychovatelce. Nevyzvednuté véci Skola eviduje a naklada s nimi podle povahy
véci, vnitfnich pravidel a pravnich pfedpisa.

9. Vychovna opatreni a reSeni poruseni pravidel

9.1 Skolni druzina uplatfiuje pfednostné pozitivni vedeni, vysvétleni pravidel, obnovu bezpe&nych vztahti a
spolupraci se zakonnym zastupcem. Reakce na poruseni pravidel musi byt pfiméfena véku, zavaznosti,
okolnostem a dosavadnimu chovani u€astnika. Kolektivni, ponizujici nebo télesné tresty jsou zakazany.

9.2 Podle povahy jednani miize nasledovat zejména:

e Ustni upozornéni, vysvétleni a naprava zplsobeného nasledku,
e individualni rozhovor s ucastnikem a zaznam udalosti,
¢ informovani a jednani se zakonnym zastupcem, pfipadné pisemny plan podpory nebo bezpecnostni opatreni,
e projednani s feditelkou, Skolnim poradenskym pracovistém nebo pfisluSnymi organy, vyZaduje-li to ochrana ditéte
nebo zakon,
¢ zahajeni fizeni o podminéném vylou€eni nebo vylou€eni ze Skolni druziny pfi zavazném zavinéném poruseni
povinnosti.
9.3 O podminé&ném vylougeni nebo vylouéeni rozhoduije feditelka v zakonnych IhGitach. Ugastnik a zakonny
zastupce maji moznost se k podkladim a okolnostem vyjadfit. Rozhodnuti obsahuje pouéeni o opravném
prostfedku a nabyva G€inkd v souladu se Skolskym zakonem a spravnim fadem.

10. Dokumentace, ochrana udajua a informovani
10.1 Skolni druZina vede zejména:

e evidenci UCastnikd a pisemné pfihlasky,

¢ pfehled vychovné-vzdélavaci prace (tfidni knihu Skolni druziny),

¢ Skolni vzdélavaci program, vnitini fad a ro¢ni plan ¢innosti,

e zaznamy o pouceni ucastnikl, dochazce, urazech a zavaznych udalostech,

¢ dalSi dokumentaci stanovenou pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pfedpisy Skoly.
10.2 Dokumentace se vede prukazné, uklada se bezpecné a zprfistupriuje pouze opravnénym osobam.
Shromazduji se jen udaje nezbytné pro vzdélavani, bezpecnost a pInéni pravnich povinnosti. Doby ulozeni se
fidi pravnimi pfedpisy a spisovym a skartanim fadem Skoly.
10.3 Vnitini fad feditelka zvefejni zplisobem umoziujicim dalkovy pfistup a na pfistupném misté ve Skole.
Prokazatelné s nim seznami zamé&stnance a u&astniky a o jeho vydani a obsahu informuje zdkonné zastupce. O
seznameni Ucastnik( se provede zaznam v dokumentaci Skolni druziny.

11. Zavérecna ustanoveni

11.1 Kontrolu dodrZzovani tohoto vnitiniho fadu zajistuje vedouci vychovatelka a Feditelka Skoly. Vyklad
jednotlivych ustanoveni musi byt v souladu se Skolskym zakonem, nejlepSimi zajmy ditéte a navazujicimi
vnitfnimi pfedpisy Skoly.

11.2 Dnem ucinnosti tohoto vnitfniho fadu se rusi pfedchozi znéni Vnitfniho fadu Skolni druziny uc¢inné od 1. 9.
2025.

11.3 Tento vnitini fad nabyva platnosti a ucinnosti dne 1. 9. 2026.

V Chomutové dne 31. 8. 2026

PhDr. Mgr. Eva Anna Popikova
reditelka Skoly
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