gh X Zakladni Skola a materska Skola Svét, Chomutov s.r.o.
s/ ;\ \ s Skolni 1251/57, 430 01 Chomutov

T tel. 728 232 500, reditel@zsmssvet.cz
0% 2 mates® WWW.zSmssvet.cz
VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.:. Spisovy/ skartaéni znak 78/2025 Al A5
Vvpracoval: PhDr. Mgr. Eva Anna Popikova, feditelka Skoly

yp ) Monika Nova, vychovatelka
Vydala: PhDr. Mgr. Eva Anna Popikova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2025
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 2.9.2025
Smérnice nabyva t¢innosti ode dne: 2.9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoti soucast tohoto piedpisu.

Na zéklad€ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedSkolnim, zédkladnim, stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zakon*) vyddvam jako statutarni
organ Skoly tento vnitini fad skolni druziny.

Poslani a ¢innost Skolni druziny

Skolni druzina pti Zakladni 8kole Svét poskytuje zakiim prostor pro odpocinek, zajmové vzdélavani
a rozvoj socialnich dovednosti v dobé mimo vyucovani. Jejim cilem je vytvafet bezpecné a podnétné
prostiedi, ve kterém mohou Zaci po skonceni vyucovani regenerovat své sily, rozvijet své zajmy
a upeviovat vzajemné vztahy.

Skolni druzina realizuje vychovné-vzdélavaci ¢innost v oblasti zdjmového vzdélavani zejména
prostiednictvim odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych aktivit. Soucasti ¢innosti je také moznost
ptipravy na vyu€ovani formou klidovych aktivit nebo individuélni prace.

Do skolni druziny jsou pfednostné pfijimani Zaci 1.-3. ro¢niku zakladni Skoly.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci
ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi
S pedagogickymi pracovniky

Préva a povinnosti ucastnikli ¢innosti Skolni druziny (déle jen ,,zak*), jejich zdkonnych zastupct
a pedagogickych pracovnikil jsou dana Skolskym zadkonem.

1.1 ZAci jsou povinni:
a) fadné dochazet do skolni druziny podle udaji uvedenych v zapisnim listku. Zapisni listek musi
byt fadn¢ vyplnén a obsahovat zejména tidaje o zZakovi, kontakty na zdkonné zastupce, rozsah
dochazky, ¢as odchodu zéka ze Skolni druziny a ptipadné osoby povétrené jeho vyzvedavanim.
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1.2
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U zakt dojizdgjicich je nutné uvést také casy odjezdii autobusi nebo vlakt.
Odchod zéka v jiny €as nebo s jinou osobou, nez je uvedeno v zapisnim listku, je mozny pouze
na zéklad¢ pisemné zadosti zadkonnych zastupcli. Bez této pisemné zadosti nebude zak
ze skolni druziny uvolnén.

b) bez védomi vychovatelky neopoustét odd€leni Skolni druziny. Totéz pravidlo plati i pii
¢innostech mimo budovu skoly, naptiklad na Skolni zahradé nebo pfi pobytu venku.

) dodrzovat vnitini fad $kolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
snimiZz byli sezndmeni. Zaci jsou o pravidlech bezpe¢nosti a chovani ve $kolni druzing
pouceni na zacatku Skolniho roku i v jeho pribéhu. O pouceni je proveden pisemny zaznam
ve vykazu €innosti Skolni druziny.

d) chovat se slusn¢ a ohleduplné. Pokud zak svym nevhodnym chovanim soustavné narusuje
kazen nebo cinnost Skolni druziny, ptfipadné pterusi dochazku bez omluvy zékonnych
zastupct na dobu del$i nez 14 dnl, mize byt rozhodnutim feditelky Skoly ze Skolni druziny
vyloucen.

e) plnit pokyny pedagogickych pracovnikti a dalSich zaméstnanci Skoly vydané v souladu
S pravnimi predpisy a vnitinim fadem.

f) informovat o zménach zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib&h zdjmového vzdélavani.

g) dokladat divody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem
Skolni druziny.

h) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost
zaka, a neprodlen¢ hlésit zmény téchto tdaju.

Zak se ve Skolni druZziné chova slusné k zaméstnanciim 1 jinym ucastnikim zajmoveho
vzdélavani, dba pokynii pedagogickych a provoznich pracovnik.

Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a obleéen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje prostory
Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pied poskozenim. Pfi svévolném zachazeni
S pomickami a pfi GUmyslném poni¢eni hraek bude Skolské zafizeni pozadovat opravu
nebo finan¢ni nahradu.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou

1.5

zdravi Skodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zzaka nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnt od pocatku nepfitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na

svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zdkladnich
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1.7

1.8

1.9

psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi ptedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti ve Skolni druzin€. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti Skolni druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

Zak nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi se zdjmovym vzd&lavanim a mohly
by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob.

Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zdka vici zaméstnancim Skolského
zafizeni, nebo vici ostatnim zakiim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zdkonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditelka Skoly
tuto skute¢nost zakonnym zastupciim, organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého,
a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se 0 tom dozvédéla. V pripadé
zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditelka
vylouci zdka ze Skolského zatizeni.

Prava pedagogickych pracovnikil
Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo
a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti, zejména
na ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym nétlakem ze strany déti, zaku,
nebo zakonnych zastupcti déti a zakt a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve skole,
b) aby nebylo do jejich ptimé pedagogické ¢innosti zasahovéano v rozporu s pravnimi piedpisy,
d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1.10 Povinnosti pedagogickych pracovnikii:

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
zachovéavat mlcenlivost o vSech skutecnostech, o nichz se dozvi v souvislosti s vykonem
své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pravnimi ptedpisy a nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) o ochran¢ osobnich udajii (GDPR) chranit pied zneuzitim osobni udaje
zamé&stnanct Skoly, déti a zakt, vcetné citlivych udajl, zejména udajlii o zdravotnim stavu déti
a zakl a informaci ziskanych v ramci poradenské pomoci poskytované Skolskym poradenskym
zatizenim nebo Skolnim poradenskym pracovistém.

Pedagogicti pracovnici déle:
o shromazd'uji pouze nezbytné osobni tidaje potiebné pro vykon své prace,
o zajist'uji jejich bezpecné uloZeni a ochranu pted neopravnénym piistupem,
e neposkytuji tyto tdaje osobam nebo subjektiim, které k nim nemaji zdkonny narok,
o dbaji na to, aby nepotiebné udaje byly v souladu s pravnimi pfedpisy vyfazeny a dale
nezpracovavany.

1.11 Zakonni zastupci maji pravo zejména na:

a) informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani ditéte ve Skolni druziné a na informace o akcich
a ¢innostech Skolni druziny,

b) poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,
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¢) informace a poradenskou pomoc Skoly nebo skolského poradenského zatizeni v zélezitostech
tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

d) v ptipad¢ déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy
a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiecbam a mozZnostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek pro toto vzd€lavani a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského poradenského
zafizeni,

e) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka.

1.12 Zékonni zastupci déti a nezletilych zaka jsou povinni:

a) zajistit, aby dité (Zak) dochazelo fadné do Skolského zatizeni. Pti nastupu do Skolni druziny
vyplnit zépisni listek v plném rozsahu a odevzdat jej vychovatelce. Odchody uvedené
na zapisnim listku jsou pro vychovatelku zavazné; ptipadné zmény jsou zakonni zéstupci
povinni oznamit pisemné¢ na samostatném listku,

b) informovat vychovatelku o zméndch dochazky ditéte, o pravidelném uzivéni 1€kii, o0 zmé&nach
zdravotniho stavu nebo o nepfitomnosti zaka,

¢) v ptipad¢ zajmu o umisténi zaka ve Skolni druziné v dob¢ vedlejSich prazdnin podat zadost
nejméné 2 tydny pied zahajenim pobytu,

d) svym podpisem na zapisnim listku potvrdit, Ze byli seznameni s vnitinim fadem Skolni druZiny
a souhlasi s jeho dodrzovanim, respektovat aktivity SD, nenaruSovat rozvrh &innosti
vyzvedavanim zaka v dobé€ od 13:30 hod do 15:00 hod,

e) na vyzvani vedouciho Skolského zatfizeni se osobné zucastnit projedndni zédvaznych otazek
tykajicich se vzdélavani Zéka Skolni druZiny,

f) informovat Skolské zatizeni o zdravotni zpisobilosti Zadka ke vzd€lavani a o ptipadnych
zméndch této zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které
by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani, a dale o tom, zda je zak zdravotné znevyhodnén,
véetné uvedeni druhu znevyhodnéni,

g) dokladat divody nepiitomnosti ditéte nebo zaka v zajmovém vzdélavani,
h) oznamovat Skolskému zatizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 zédkona €. 561/2004 Sb., Skolského

zakona, a dal$i udaje podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost Zéka, véetné zmén
téchto udaji.
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2. Provoz a vnitirni rezim

Reditelka $koly stanovuje v souladu s § 2 vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zijmovém vzdélavani, zptisob
evidence Ucastnikll zdjmového vzdélavani ve Skolni druzing.

2.1 Ve skolni druziné je urcena vedouci vychovatelka jako vedouci zaméstnanec, ktera zajistuje
zejména:
o piihlasovani a odhlasovani zaka ze Skolni druziny,
o vedeni evidence ucastniku,
e pfedavani informaci zdkonnym zastupctim,
e vyfizovani podnétli, nAméta a stiznosti tykajicich se provozu Skolni druZziny.

2.2 O piijeti zéka do Skolni druziny k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové €innosti rozhoduje
feditelka Skoly na zaklad¢ pisemné ptihlasky podané zdkonnym zédstupcem zaka.

Soucasti ptihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti o:

o rozsahu dochazky zéka do Skolni druziny,

e zpusobu a Case odchodu zéka ze Skolni druziny, pfipadné o osobach opravnénych k jeho
vyzvednuti.

2.3 Uplata za zajmové vzdélavani
Zajmove vzdélavani ve Skolni druzing je pro Zaky Skoly poskytovano beziplatné.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provoz $kolni druZiny
Skolni druZina vykonava &innost ve dnech $kolniho vyu¢ovani. V dobé vedlejsich $kolnich
prazdnin mize byt provoz Skolni druZiny zajistén podle z4jmu zdkonnych zéastupct a rozhodnuti
feditelky Skoly.

Provoz Skolni druziny miZe byt prerusen zejména v dob¢ hlavnich prazdnin, statnich svatki nebo
Z organizacnich divodii na zéklad¢ rozhodnuti feditelky Skoly.

3.2 Provozni doba Skolni druZiny
e ranni druzina: 7:00 — 7:45 hodin
e odpoledni druzina: po skonceni vyu€ovani do 16:30 hodin

rvr

3.3 Nevyzvednuti Zika ze Skolni druZiny
Pokud neni 74k vyzvednut zdkonnym zdstupcem nebo povefenou osobou do stanovené doby,
vychovatelka nejprve kontaktuje telefonicky zakonné zéstupce nebo osoby uvedené na piihlasce
do skolni druziny.

Pokud se nepodafii zakonné zastupce kontaktovat, postupuje vychovatelka podle situace takto:
a) kontaktuje pracovnika organu socialné-pravni ochrany déti,
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b) kontaktuje pracovnika obecniho uradu,
¢) pozada o pomoc Policii Ceské republiky.

3.4 Kapacita oddéleni
Oddéleni skolni druziny se napliiuji nejvyse do poctu 25 ucastnikii.

3.5 Rizeni a organizace ¢innosti
Rozsah denniho provozu $kolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka skoly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druZziny.

Skolni druzina ma jedno oddélent, které vede 1 vychovatelka. Ta zajistuje vychovné vzdélavaci
¢innost podle stanoveného rozvrhu a potieb ucastniki.

3.6 Charakter ¢innosti $kolni druZiny
Skolni druzina realizuje vychovné vzdé&lavaci &innost ve vychové mimo vyuéovani zejména
formou:
e odpocinkovych ¢innosti,
o rekreacnich Cinnosti,
e zdjmovych ¢innosti.
Soucasn¢ umoziuje zakiim piipravu na vyucovani.

3.7 PrileZitostna uc¢ast na ¢innostech
Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné dochidzce do $kolni druziny, se mohou ugastnit
ptilezitostnych zdjmovych, vychovnych, rekrea¢nich nebo vzdélavacich aktivit, véetné tdborové
¢innosti, projektovych akei a nabidky spontannich ¢innosti, pokud to umozni provozni podminky
Skolni druZiny.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pti pobytu ve skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakéim neni v dobé mimo zajmové vzdélavani zdrzovat se V prostorach
Skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

4.2 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani ucastnici vzdélavani ihned ohlasi.

4.3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejicitho provozu Skoly povinni
piihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaka a v ptipadé¢ nahlého onemocnéni zéka informuji
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4.5

5.1

5.2

5.3

bez zbyte¢nych prutahti vedeni $koly a rodi¢e postizeného zaka. Pfi tirazu poskytnou zakovi
nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetfeni zéka 1ékarem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly
a vyplni zdiznam do knihy urazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.

Pti zjisténych projevech rizikového chovani zaka skolni druzina postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primérni prevenci rizikového chovani.

Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zakii.

Ochrana majetku $kolni druZiny
Zaci jsou povinni Setrné zachazet s majetkem Skolni druziny, Skoly i s majetkem ostatnich
ucastnikti zajmového vzdélavani.

V ptipad¢ svévolného posSkozeni nebo zniceni majetku Skolni druziny, Skoly nebo majetku jinych
osob je pozadovana nahrada Skody po zdkonnych zéstupcich zaka, ktery skodu zptisobil.

vrow

Pti zavaznéjsi Skod€ nebo v ptipadé, Ze nelze situaci vytesit dohodou se zakonnymi zastupci,
muze byt vznik Skody oznamen Policii Ceské republiky nebo organu socidlné-pravni ochrany
déti.

Osobni véci zaka
Zaci jsou povinni dbat na dostatecné zabezpeceni svych osobnich véci. Ztratu véci jsou povinni
neprodlené oznamit vychovatelce Skolni druziny.

Hodinky, Sperky a jiné cenné véci maji zaci neustale u sebe a neodkladaji je. Vyjimkou je situace,
kdy je z bezpec¢nostnich dlivodl vychovatelka vyzve k jejich odloZeni a zajisti jejich bezpe¢nou
uschovu.

Pokud si zak pfinese do Skolni druziny vlastni hracku, mobilni telefon nebo jiné cenné predméty,
nese za né plnou odpovédnost. Skolni druzina za jejich ztratu nebo poskozeni neodpovida.

Mobilni telefon musi mit Zak béhem pobytu ve Skolni druzZiné vypnuty. Porizovani
fotografii, videozaznami nebo zvukovych nahravek bez souhlasu vychovatelky neni
dovoleno.

Ukladani osobnich véci
Do Skolni druZiny si Zaci nosi pouze véci potiebné k zaijmovému vzdélavani. Osobni véci
musi byt oznaceny jménem zéka.

Zaci si své véci ukladaji na misto uréené vychovatelkou, tzv. misto obvyklé. Pieziivky ukladaji
v Satné do své ptihradky.

Jakoukoli ztratu nebo zaménu obleceni ¢i Skolnich pomiicek jsou Zaci povinni neprodlené
nahlasit vychovatelce.
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5.4 Obleceni a pomiicky
Na pobyt venku si zaci nosi vhodné obleceni podle uvazeni zadkonnych zéastupct. Z divodu
omezenych prostorovych moznosti neni mozné toto obleceni dlouhodobé ponechavat ve skolni
druzing.

Pomtcky potiebné pro zajmové ¢innosti zajist'uje Skolni druzina.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki

6.1 Pedagogicti pracovnici skolni druziny zajist'uji, aby zaci a jejich zadkonni zastupci byli pribézné
a v€as informovani o pribéhu zdjmového vzdelavani a chovani zéka ve Skolni druzing.

6.2 V piipad¢, Ze zak soustavné porusuje vnitini fad Skolni druziny, narusuje jeji ¢innost nebo svym
chovanim ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich i€astnikli, mize feditelka Skoly rozhodnout
0 jeho vylouceni ze skolni druziny.

6.3 Reditelka $koly mtize rozhodnout o vylou¢eni Z4ka ze $kolni druZiny zejména tehdy, pokud zak:
e opakovan¢ a zavaznym zpusobem porusuje kazen a poradek ve Skolni druzing,
e svym chovanim ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich zakii nebo zaméstnanci,
e dlouhodob¢ bez omluvy nenavstévuje Skolni druZinu,
o dopusti se jiného zvIasté zavazného poruseni povinnosti stanovenych vnitinim fadem.

7. Dokumentace $kolni druZiny

Ve skolni druziné je vedena dokumentace v souladu s platnymi pravnimi piedpisy, zejména
se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zdkon, v platném znéni, a vyhlaSkou ¢. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdelavani.

Dokumentaci $kolni druZiny tvoii zejména:
o piehled vychovné vzdélavaci prace (tfidni kniha Skolni druziny),
o evidence ucastnikii zajmového vzdélavani (zépisni listky zaki),
e vnitini Fad $kolni druziny,
o Skolni vzdélavaci program Skolni druziny,
e ro¢ni plan ¢innosti Skolni druziny,

e zaznamy o pouceni Zaki o bezpecnosti a ochrané zdravi,
o dal$i dokumentace souvisejici s ¢innosti Skolni druZiny podle pokyni feditelky Skoly.

Dokumentace Skolni druziny je vedena prukazné, ptehledn¢ a je ulozena zplisobem, ktery zajistuje
ochranu osobnich udajii v souladu s pravnimi predpisy.
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8. Zavére¢na ustanoveni

8.1. Kontrolu provadéni tohoto fadu zajist'uje vedouci vychovatel(ka) Skolni druziny.

8.2. Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi Spisovym fadem Skoly.
8.3. Vnitini fad $kolni druZiny je umistén v oddéleni SD.

8.4. Vnitini fad skolni druziny nabyva Gc¢innosti dnem: 2. 9. 2025

V Chomutové dne 2. 9. 2025

Digitalné podepsal PhDr.
Ph Dr. Mg r. Eva Mgr. Eva Anna Popikova
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