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SMERNICE O POSKYTOVANI PORADENSKYCH SLUZEB
V MATERSKE SKOLE

Tato smérnice upravuje organizaci a poskytovani poradenskych sluzeb v materské skole Zakladni
Skoly a materské skoly Svét, Chomutov s.r.o. Soucasné obsahuje program poradenskych sluzeb
a informace pro zakonné zastupce deti.

Vychazi zejména z § 120a zakona ¢ 561/2004 Sb., Skolsky zdkon, az § 7 a prilohy ¢ 3 casti
A vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych poradenskych
zarizenich. Zohlednuje také zdakon ¢. 563/2004 Sb., 0 pedagogickych pracovnicich, vyhlasky ¢.
27/2016 Sb. a¢. 14/2005 Sb., narizeni EU 2016/679 (GDPR), zdkon ¢. 110/2019 Sb. a zdkon ¢.
359/1999 Sb., v prislusném ucinném znéni.

1. Vymezeni a organizace poradenskvch sluzeb

Za zabezpec€eni poradenskych sluzeb v matetské Skole odpovida PhDr. Mgr. Eva Anna Popikova,
feditelka Skoly.

Povérenou ucitelkou pro poskytovani a koordinaci poradenskych sluZeb v materské Skole je
Michaela Petraskova, vedouci uditelka. Je kontaktni osobou pro zakonné zastupce a zajiSt'uje
spolupraci s pedagogicko-psychologickou poradnou a specialné pedagogickym centrem.

Ostatni ucitelky v ramci své bézné pedagogické prace sleduji vzdélavaci potieby a pokroky déti,
uskutecnuji dohodnutou podporu a piedavaji pottebné informace povéiené ucitelce. V dobé jeji
nepiitomnosti piijima podnéty feditelka Skoly a zajisti jejich vytizeni.

Poradenské sluzby jsou soucasti predskolniho vzdélavani. Jejich rozsah odpovida potiebam a poctu
déti. Cilem je vc€as rozpoznat vzdélavaci potieby, podporovat rozvoj ditéte, jeho zaclenéni
do kolektivu a spolupraci s rodinou.

Matetska skola podle potieb ditéte spolupracuje zejména s:
a) pedagogicko-psychologickou poradnou (PPP),
b) specialné pedagogickym centrem (SPC),
¢) klinickymi logopedy, pediatry a dal§imi odbornymi pracovisti.

PPP a SPC jsou $kolska poradenska zafizeni (SPZ). Spoluprace a predavani informaci probihaji
V nezbytném rozsahu, v zajmu ditéte a pii respektovani prav zdkonnych zastupct.
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2. Pravidla poskvtovani poradenskvch sluZzeb

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Poradenska podpora vychdzi z individudlnich potieb ditéte, respektuje jeho dustojnost, vek,
zdravotni stav, jazykové a kulturni prostfedi. Pedagogové dodrzuji etické zasady, podporuji
samostatnost ditéte a jeho socialni zaclenéni.

Povéfena ucitelka vykonava poradenské ¢innosti v rozsahu kvalifikace ucitelky matetské skoly.
Pedagogické diagnostikovani zahrnuje zejména pozorovani pii hie a béznych c¢innostech,
rozhovor, rozbor détskych praci a sledovani pokrokti. Je podkladem pro planovani vzdélavani

a podpory.

Kvalifikace u¢itelky MS sama o sob& neopraviiuje k samostatné praci psychologa, specialniho
pedagoga, Skolského logopeda ani socialniho pedagoga. Ucitelka nestanovuje zdravotni
diagno6zy a neposkytuje odbornou terapii. Rozvoj feci, komunikace a socidlnich dovednosti je
soucasti bézného predskolniho vzdelavani.

Poradenskou pomoc Vv rozsahu § 1 odst. 3 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. poskytuje soukroma $kola
bezplatn€. Bezplatné poskytuje i ostatni pedagogickou poradenskou podporu popsanou v této
smérnici. Podnét mlze vzejit od zdkonného zastupce 1 Skoly. BéZna pedagogickéd podpora neni
podminéna formalni pisemnou zadosti.

Podptirna opatieni prvniho stupné §kola zavadi podle potieb ditéte bez doporudeni SPZ. Upravuje
zejména metody, tempo, organizaci a pomiicky. Je-li to ucelné, zpracuje plan pedagogické
podpory. Uéinnost opatieni priibézné sleduje a nejpozdg&ji po tfech mésicich od jejich zahajeni
vyhodnoti naplnéni stanovenych cild.

Nevede-li podpora k naplnéni cilt, Skola doporu¢i zakonnému zastupci vyuziti poradenské
pomoci PPP nebo SPC. Zakonny zastupce se mize na SPZ obratit také z vlastni iniciativy.
Do zahajeni podptrnych opatieni druhého az patého stupné Skola pokracuje v podpote prvniho
stupné.

Podptirna opateni druhého az patého stupné $kola poskytuje na zakladé doporuceni SPZ
a predchoziho pisemného informovaného souhlasu zakonného zastupce. Individualni vzdélavaci
plan zpracovava pii splnéni zdkonnych podminek, ve spolupraci se zakonnym zastupcem a SPZ;
jeho naplilovani vyhodnocuje.

Zpravu a doporuéeni podle § 16a $kolského zakona vydava SPZ. Mateiska §kola poskytuje
podklady o vzdélavani ditéte, vede pedagogické zaznamy a sdéluje rodicim své poznatky
a navrhy podpory. Tyto zdznamy nenahrazuji zpravu a doporuceni SPZ.

Podnéty jsou feSeny bez zbytecného odkladu. Pfi naléhavém ohroZeni ditéte Skola bezodkladné
zajisti jeho bezpeci a potfebnou pomoc; podle okolnosti spolupracuje s ptislusSnymi odborniky
a organy ochrany ditéte.



3. Program poradenskych sluzeb a jeho cile

Program poradenskych sluzeb se uskutecniuje pribézné v navaznosti na skolni vzdélavaci program.

Zahrnuje zejména:

podporu adaptace ditéte na prosttedi matetské skoly a pfechodu do zakladni skoly,

rozpoznavani a podporu déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami, déti nadanych a mimotradné
nadanych a déti s rizikem Skolni netispéSnosti,

rozvoj osobnostnich a socialnich dovednosti, komunikace, samostatnosti a zvladani emoci,
pomoc détem s nedostateCnou znalosti ¢eského jazyka nebo obtiznymi zivotnimi podminkami
a predchazeni jejich vyclenovani,

prevenci ublizovani, Sikany, diskriminace a dalSich projevi rizikového chovani pfimétené veku
deéti,

metodické konzultace mezi pedagogy a se SPZ a pribézné informovani rodiny o navrhované
I poskytované podpofe.

Michaela Petraskova, povéiena ucitelka a koordinatorka:

konzultuje s rodici potieby ditéte a domlouva cile, postupy a terminy vyhodnoceni pedagogické
podpory,

provadi pedagogické diagnostikovani a orientacni Setfeni v mezich ucitelské kvalifikace; pii
zjisténi rizik zprostfedkovava kontakt na odborné pracoviste,

koordinuje ptipravu, uskute¢fiovani a vyhodnocovani podplirnych opatieni, pfipadnych plani
pedagogické podpory a individudlnich vzdélavacich plant,

spolupracuje s ostatnimi ucitelkami a pfipadné s asistentem pedagoga, piedava potiebné
informace a sjednocuje pedagogické postupy,

zajiStuje soucinnost s PPP a SPC, ptedavd rodi¢im pribézné informace a vede nezbytné
zaznamy,

s feditelkou pribézné hodnoti u€innost programu a navrhuje Gpravy podle potieb déti.

PhDr. Mgr. Eva Anna Popikova, Feditelka Skoly:

ZabezpeCuje persondlni a organizacni podminky, kontroluje plnéni této smeérnice, poskytuje
pedagogtiim metodickou podporu a fesi podnéty zakonnych zastupcti. Zajistuje potiebnou spolupraci
S odbornymi pracovisti a ochranu prav déti. Pfi zméné personalniho slozeni postupuje podle § 120a
odst. 2 skolského zékona.



4. Casovia dostupnost a pribéh konzultaci

Konzultace s Michaelou Petraskovou nebo feditelkou Skoly probihaji individualné po predchozi
domluvé, v prosttedi zajist'ujicim soukromi.

Termin lze sjednat osobné, telefonicky na ¢isle 728 232 500 nebo e-mailem
na sekretariat@zsmssvet.cz ¢i reditel@zsmssvet.cz.

Pii konzultaci se vymezi potfeby ditéte, navrhované kroky, odpovédné osoby a termin dalsiho
vyhodnoceni. O podstatnych zévérech a dohodéch se potizuje ptiméfeny zdznam. Zakonny zastupce
dostava srozumitelné informace o prib¢hu a vysledcich podpory.

5. Informovanost o sluzbach a prava zakonnych zastupcu

a) Informace o poradenskych sluzbach, povétené ucitelce a moznostech konzultace jsou zvefejnény
na webu www.zsmssvet.cz. Skola s nimi seznamuje zdkonné zastupce také pii osobni nebo
pisemné komunikaci; pfi podstatné zméné je znovu informuje. Détem poskytuje vysvétleni
piimétené veéku a porozumeéni.

b) Tato smérnice vymezuje pedagogické poradenské sluzby. Pokud Skola zajisti samostatné
psychologické, specidlné¢ pedagogické nebo logopedické poradenské sluzby, urci odborné
zpusobilého pracovnika a prokazatelné a srozumitelné informuje o poskytovanych sluzbach,
jejich celu, pribéhu, poskytovateli a souvisejicich pravech a povinnostech podle § 1 odst. 6
vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. Informovani je podminkou poskytovani individudlnich odbornych
sluzeb podle § 1 odst. 4 této vyhlasky.

c) K psychologickym, specialné¢ pedagogickym a logopedickym poradenskym sluzbam ve skole se
souhlas zdkonného zastupce nevyzaduje, pokud jiny pravni ptedpis nestanovi jinak. Pfedchozi
pisemny informovany souhlas se nadadle vyzaduje k podpirnym opatfenim druhého az patého
stupné. Pro poskytovani odbornych sluzeb v PPP nebo SPC plati samostatna pravidla
ptedchoziho informovéni a pisemného souhlasu podle § 1 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., s vyjimkami
stanovenymi pravnimi predpisy.

d) Zakonny zastupce ma pravo na informace a poradenskou pomoc ve vécech vzdélavani ditéte, na
vysvétleni postupti a zaveri a na vyjadreni k navrhované podpote. Skole sd€luje zdravotni obtize
a dalsi zavazné skutecnosti ovliviiyjici vzdélavani v rozsahu § 22 skolského zakona.

e) Podnéty a stiznosti 1ze podat feditelce Skoly osobné, pisemné nebo na reditel@zsmssvet.cz.
Zakonny zastupce se miize obratit také piimo na Ceskou 3kolni inspekci; kontakty jsou
na www.csicr.cz/cz/Kontakty. Pii pochybnostech o postupu podle doporuéeni SPZ miize pozadat
0 projednani podle § 16a odst. 5 $kolského zakona. Revizi zpravy nebo doporuceni SPZ upravuje
§ 16b Skolského zakona.



6. Prace s informacemi a davérnymi daty

a)

Skola vede dokumentaci o podpiirnych opatienich prvniho stupné podle § 4 odst. 3 vyhlasky ¢&.
72/2005 Sb. adaldi nezbytné zaznamy o vzdélavani, konzultacich, doporucenich SPZ,
poskytované podpoie a jejim vyhodnocovani. Dokumentaci vede povéfena ucitelka; ostatni
pedagogové piedavaji potiebné podklady. Udaje se zpracovavaji v souladu s GDPR a zakonem
¢. 110/2019 Sb.

Pokud skola zajisti sluzby odbornych pracovniki uvedenych v § 4 odst. 2 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.,
vede také dokumentaci piedepsanou timto ustanovenim. Odborny pracovnik odpovida za zdznamy
0 sluzbach, které sam poskytl.

b)

d)

Pristup k dokumentaci maji pouze opravnéni pracovnici v rozsahu potiebném pro plnéni svych
ukoll. Listinné podklady jsou zabezpeceny pied neoprdvnénym pfiistupem; elektronické
zdznamy jsou ukladény ve skolou ur¢eném prostiedi s fizenym piistupem.

Pedagogicti pracovnici zachovévaji mlcenlivost a chrani osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu a vysledky poradenské pomoci. Tim nejsou doteny zdkonné oznamovaci povinnosti,
soucinnost s opravnénymi organy ani postupy nezbytné k ochran¢ ditéte.

Individualni dokumentace déti ani vyplnéna potvrzeni zdkonnych zéstupcl se nezvefejiuji na
webu Skoly. Podrobné informace o zpracovani osobnich udajii a uplatnéni souvisejicich prav
poskytuje skola samostatné.

UloZeni, pfedavani a vyfazovani dokumentace se fidi pravnimi pfedpisy a spisovymi pravidly
Skoly. Dokumentace se predava bezpecné a prikazné. Pii zméné pracovnika zajisti feditelka
predani dokumentace opravnéné osob¢ na zéklade preddvaciho zdznamu a tpravu piistupovych
opravnénti.

7. Zavéreéna ustanoveni

1)

2)

3)

4)

5)

Reditelka zajiituje seznameni pedagogickych pracovniki s touto smérnici. Michaela Petraskova
koordinuje jeji uplatiiovani a predava feditelce podnéty k upraveé programu.

Skola priibézné vyhodnocuje poskytovanou podporu a Gi¢innost programu. P¥i zméné potieb déti,
persondlniho zajisténi nebo pravnich predpisti provede potiebné tpravy.

Smérnice a personalni zajisténi poradenskych sluzeb byly projednany v pedagogické rad¢ dne
19. 1. 2026.

Smérnici schvaluje a vydava PhDr. Mgr. Eva Anna Popikova, feditelka Skoly, dne 20. 1. 2026.
Smérnice nabyva platnosti a i¢innosti dnem 20. 1. 2026. Je vydana na dobu neurcitou a vztahuje
se na matetskou Skolu.

Ptiloha €. 1 obsahuje formulat pro zaznam o seznameni zakonného zéastupce s pedagogickymi
poradenskymi sluzbami. Informovéni 1ze dolozit také jinym priikaznym zptsobem. Potvrzeni
seznameni nenahrazuje souhlas vyzadovany pravnimi predpisy.

Digitélné podepsal PhDr.
Ph Dr- Mgr Eva Mgr. Eva Anna Popikova

1 2 Datum: 2026.01.19
Anna POpIkova 17:13:14 +01'00'

PhDr. Mgr. Eva Anna Popikova
feditelka Skoly



Priloha ¢. 1

POTVRZENI O SEZNAMENI S PORADENSKYMI SLUZBAMI
V MATERSKE SKOLE

Organizace: Zakladni Skola a matef'ska Skola Svét, Chomutov s.r.o.
Sidlo: Skolni 1251/57, 430 01 Chomutov

Telefon: 728 232 500

E-mail: sekretariat@zsmssvet.cz, reditel@zsmssvet.cz

ICO: 05258537

JmEéno a PrjmMeEnt dItELe: ......oooueiiiiiiiiiiie e
THIAAL et

Jméno a prijmeni zZAkonné€ho ZASTUPCE: ........oevviiriiiiiiiiieee e

Zakonny zastupce byl sezndmen s pedagogickymi poradenskymi sluzbami matefské Skoly
podle smérnice uc¢inné od 20. 1. 2026, zejména s:

a) ucelem, rozsahem a prib&éhem pedagogické poradenské podpory,

b) povétenou ucitelkou Michaelou Petraskovou a moznostmi sjednani konzultace,

C) postupem pii poskytovani podpory a spolupraci s PPP nebo SPC,

d) pravy a povinnostmi zakonného zastupce, ochranou tidajii a moznosti obratit se na feditelku nebo
Ceskou skolni inspekci.

Zakonny zastupce mé&l moznost polozit dotazy a obdrzet vysvétleni. Podpis potvrzuje piedani
informaci; neni souhlasem s odbornym vySetfenim ani s poskytovanim podptrnych opatieni druhého
az patého stupné.

Dité je s poskytovanou podporou seznamovéano piiméfené svému veéku a porozumeéni. Piipadné
individualni odborné sluzby podléhaji ptislusnym pravidlim informovani podle vyhlasky ¢. 72/2005
Sb.; tento formulaf je nevymezuje.

Podpis ZzAkonného ZASTUPCE: .......eevivieeeiiieeiieeee et

Jméno a podpis pracovnika SKOLY: .......ccceoeeiieiiiiieiiieeeeeeeee e
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